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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 06/2018, de 31 de agosto de 2018.

“Dispbe sobre os requisitos minimos obrigatorios e
sugestdes de controlepara serem observados por
entidades que pleiteiam recursos financeiros dos
projetos sociais oriundos da parceria com as empresas
de capitalizacéo ”.

A Diretoria Executiva da Federacdo Nacional das Apaes - Fenapaes, representada por seu
Presidente, no uso deas atribui¢cdes previstas no art. 62, inciso Il c/c arts. 65, inciso VI, e 70, inciso
I, do Estatuto Social da entidaége

Considerand@ necessidade de uniformizar procedimentos de controles internos visando garantir a
seguranca juridica das informac@escessaas no ambito da instituicéo

Considerando a obrigatoriedade de a Fenapaes cumprir com o dever de prestar contas junto ao
Ministério Publico Federat MPF, Conselho Nacional de Assisténcia SoeidCNAS e demais
orgaos de controle social,

Consicerando o novo modelo de gestdo em que a Fenapaes propugna respeitar os propostos basilares
conexos com o Principio da Transparéncia aplicavel em todos os seus atos de carater administrativo
financeiro,

Considerando, por finque a Fenapadsisca, ao longo de sua gestao, estreitar o relacionamento com
os termos de conformidadesando abrange todos os sistemas de controle e regras que a
administracdo deve observar e cumprir, demteoum ambiente organizacional voltado para o
atendimento doonceito de“Compliance ’em sua gestao,

RESOLVE:

Art. 1°. Os recursos financeiros arrecadados com a parceria com as empresas de capitalizagéo séo de
responsabilidade da Fenapaes, com as excde8gsarceriapactuadapelas Federagbes Estaduais.

Paragrafo Unico. A aplicacaiesses recursos financeiros é definida em Resoheféi@ndada pelo
Consého de Administracédo da Federacdo Nacional das Apaes.

Art. 2°. A utilizacdodos recursos financeiros oriundos da parceria com as empresas de capitalizacdo
requer a devidgprestacdo de contas Fenapaesna conformidade dasormas aplicaveis na
elaboracdo derocesso de prestacdo de contEsobservancia obrigatoria por parte eatidade
beneficiaria dos recursdimanceiros

Art. 3°. Os requisitos minimos obrigatérios a serebyservados na aplicacéo e respectiva prestacao
de contas dorecursa financeires recebids por entidades da Rede Apaea#a 0s previstos neste
artigo.
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I — No Edital de Chamamento as Federacdes Estaduais devem inserir como requisitos
obrigatorios a apresentacdo dos seguintes documentos, que deverdo ser digitalizados em
arquivos dentro do sistema “Portal Apae”:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

i)
j)

Ata de eleicdo da Diretoria Executiva e membros dos Conselhos de Administracéo e Fiscal
da atual gestdo, com o devido registro perant@gorio local;

Certidbes negativas da Receita Federal, da Secretaria da Fazenda Estadual e da Secretaria
Municipal daFazenda/Financas;

Comprovacéao de regularidadem o FGTSerante a Caixa Econémica Federal (CRF);
Comprovacéao de regularidade com a Federacdo Nacional das-Apaapaes;

Inscricdo da entidadperante o Conselho Municipde Assisténcia Sociau, na aséncia

desse, no Conselho Estadual de Assisténcia Social

Cépias de documentos pessoais (RG e CPF) dgiderge e do Diretor Financeiro;

Projeto socialelaborado para seplicado o recurso financejroonforme modelo disponivel

no “Portal Apae’”

Orcamento de precos dos materiais ou servi¢cos a serem adquiridos, incluindo obras, reformas
e instalagdes no minimo 03 (trés);

Projeto arquiteténico e memorial descritivo da pbra

Sintese do projeto proposto

Il — Na fase de elaboracdo dos projetos sociais pelas entidades requisitantes dos recursos
financeiros, observar com atengao:

a)
b)

c)
d)

e)

)

A definicdo, com clareza, daquilo que deseja executar com o0s recursos financeiros;
Discriminar o djetivogeraldo projeto como sendo elemento que resume e apresenta a
ideia central do trabalh®m ser executado;

Preencher todos os campos do modelo de projeto sugerido pela Fenapaes;

Solicitar no minimo 03 (trés) orcamentos de precos dos materiais ou prestacdo de servigos,
incluindo obra, reformas e instalacoes;

Elaborar o projeto arquitetdbnico e memorial descritivo da obra;

Abrir conta bancaria especifica ou utilizar conta com saldo zerado para os recebimentos dos
recursos financeiros do projettendo ecomenddo a utilizacdo deontabancéaria no agente
financeiro Banco do Brasil S.A.

11 — Na fase de emissdo de Parecer por parte da Federacgdo Estadual, observar:

a)
b)

c)
d)

Se 0 projeto social apresentado atende ao Edital de Chamamento quanto ao objetivo proposto
a ser realizado;

Verificar o envb dos documentos previstos no item | acessando os arquivos digitakzados
anexados ao projeto;

Solicitar as diligéncias necessarias;

Emitir Parecer sobre a viabilidade do projeto.
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IV — Na fase de realizacdo da despesa (pagamentos) a entidade devera observar:

1-

a)

b)

c)
d)

Quanto a forma de pagamento da despesa:

Todas as despesas deverdo ser pagas com cheque nominal ao fornecedor ou prestador de
servicos, ou por meio de transferéncia bandiretamente na conta do credor;

Cada cheque ou transferéndavera ser vinculadooapagamento deima Unicadespesa,
podendo, todavia, corresponder a varias notas ou recibos, desde que da mesma data e mesmc
credor,;

N&o podera haver pagamento de despesa em moeda corrente decorrente da saqtze
bancéria.

Solicitar do Engenheiro a ARTAnotacdo de Responsabilidade Técnica emitida pelo CREA

no caso de execucao de obras;

2 — Quanto aos documentos que comprovam a realizacéo de despesas, devendo observar:

a)

b)

9)
h)

j)
k)

Todos os comprovantes de despesas devem apresentar datassd® dentro do periodo de
aplicacdo dos recursfisanceiros

Oscomprovantes de despeskesem estadentro do prazo de validade e emitidos segundo as
normas da legislacdo fazendaria (BIFNFGe, NFSe, RPA, etc), verificando, ainda, a data

de emissdoa discriminacdo dos produtos ou servicos, 0S precos unitarios, total e a soma
geral dos valores no fechamento do total do documento;

Os documentos de despesas deverao constar o nome da entidade, endereco, CNPJ, Inscricac
Estadual ou Municipal, quando har, e a data de aquisicdo dentro do prazo previsto para a
aplicacao dos recursfisanceiros

Pagamento dsalariodevera secomprovado por meioectlocumentd c ont r acheque”
em nome do funcionario;

O recibo de taxi deve conter o nome e @BFcondtor ou CNPJ do prestador de seryigo

placa do veiculo e itinerario percorrido;

N&o aceitarrecibos comungara comprovacdo de servigos prestagosmente RPA e nota

fiscal,

N&o deverao ser aceitos documentos de despesassoras

Nos pagamentos de servigostdeceirosrealizara retencédo e o recolhimento dos impostos
obrigatérios mesmo com a apresentacao da Nota Fiscal Avulsa de Pessoa Fisica;

N&o serdo aceitas como despesas do projeto as baxadrias e juros decorrentes de
devolucdesde cheque

No caso de obras, solicitar o “termo de ¢
servicos (pessoa fisica puidicaempresa);

Nos documentos de despesas deverdo constar, na primeira via, o carimbo com a identificagdo
do projeto e nome da entidade beneficiaria dos recursos financeiros.
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V - Na fase de Prestacdo de Contas a entidade devera observar:

a) Preencher a “"Plami tdhaDdsep®saT,y i enDandx@ &@@e mo
“Pl ani |l ha de P a goafoneertodelo @reanéxe;s soal ”

b) Elaborar o Balancete Financeiro com a representacdo da Receita e Despesa decorrente da
execucao do projeto, conforme modalem anexo;

c) Apresentar a Conciliacdo Bancaria, conforme modelem anexo, quando ainda existir
algum cheque emitido e ndo compensado aatdata d prestacdo de contadevendo
identificar o favorecido e os documentiespagaments

d Anexar , no sistema “Portal Apae” , todos os
despesas, conforme discriminados na fase(idalizagcdodas despespse as planilhag
documentosle que tratm asletras“ a ” “ b ” desta fdsec "

Art. 4° O prazo final para a prestacdo de contas € de 30 (trinta) dias ap6s o prazo para a aplicacao
dosrecursos financeiros definidos Rtano de Aplicacaque integra projetosocial aprovado

Art. 5° Qualquer alteracdo de prazo aplicacdodo recursoou dteracdode valor previamente
aprovado pela Fenapassmente podera sefetivadodentro do periodprevistopara a execucéo do
objeto do projeto.

Art. 6°. As devolucgdes de recursos financeiros nao aplicados deverdo acontecer no prazo maximo de
10 (dez) dias ap6s o periodo de aplicacao determinaBtano de Aplicacao.

Art. 7°. A ndo prestacdo de contas a Fenapaes no prazo determinado acarretara a suspensao de
liberacao de parcelas subsequentes ou de outros pragét@asnormalizacdo da inadimpléncia

Art. 8° Adotar comorecomendacaaue 0s recursos financeirodos projetossocias sejan,
preferencialmenteaplicados em atividades®cioassistencigisoltadas a habilitacdo e reabilitacdo da
pessoa com deficiéncia e a promoc¢aaudeinclusdo a vida comunitéria.

Art. 9°. Esta Resolugcdo Administrativa entra em vigestadata, revogando as disposicdes em
contrario.

&
iy
/

José Turozi
Presidentela Fenapzigs

|

Niison Aives Ferreira
1° Diretor Financeiro da Fenapaes
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RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS DO P.A.A. N° /201
(Modelo 1 da RA n°06/2018)

| NOME DA ENTIDADE:

1 - MANUTENCAO/CUSTEIO

Fornecedor Tipo do Documento N° do Documento | Valor do Documento

01

02
03
04
05
TOTAL DA MODALIDADE

2 — INVESTIMENTOS (Obras, Maquinas, Veiculos, Utensilios, etc)
Ordem Fornecedor CNPJ Tipo do Documento N° do Documento Valor do Documento
01
02
03
04
05
TOTAL DA MODALIDADE

3 - EVENTOS (Olimpiadas, Festival Nossa Arte, Congressos, Semindrios, etc)
Ordem | Fornecedor CNPJ Tipo do Documento N° do Documento | Valor do Documento
01
02
03
04
05
TOTAL DA MODALIDADE

Cidade, de dede 201_

Nome e assinatura do Diretor Financeiro Nome e assinatura do Presidente da entidade
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RELACAO DE PAGAMENTOS DO P.A.A. N° /201
(Modelo 2 da RA n° 06/2018)

| NOME DA ENTIDADE:

PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS DO MES
Nome do Funcionario Salario Bruto Salario Liquido |

TOTAL

Nome do Estagiario Salério Bruto Salario Liquido |

TOTAL

Prestador de Servicos (Terceiros) Valor Bruto Valor Liquido Outros

TOTAL

Cidade, de dede 201_

Nome e assinatura do Diretor Financeiro Nome e assinatura do Presidente da entidade
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BALANCETE FINANCEIRO DO P.A.A. N° /201
(Modelo 3 da RA n° 06/2018)

| NOME DA ENTIDADE:

| BANCO: | AGENCIA: | cIC:

| - RECEITAS - ENTRADAS

EMR$

Il - DESPESAS — SAIDAS

EMR$

1 — Crédito do Recurso Financeiro do Projeto

1 - Pagamentos de despesas
Manutencgao/Custeio

2 —Rendimentos de Aplicacao Financeira

2 —Pagamentos de despesas com Pessoal

3 —Depdsitos de Contrapartida da Entidade

3 —Pagamentos de despesas com Investimento

4 - Outros (Discriminar)

4 — Pagamentos de despesas com Eventos

(1+2+3+4)

5 — TOTAL DE RECEITAS - ENTRADAS

5-TOTAL DAS DESPESAS (1+2+3+4)

6 — Complementacado de recurso financeiro

6 — Valor a devolver para a Fenapaes (TR-TD)

7— TOTAL GERAL (5+6)

7— TOTAL GERAL (5+6)

Cidade, de

Nome e assinatura do Diretor Financeiro

dede 201_

Nome e assinatura do Presidente da entidade
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CONCILIACAO BANCARIA DO P.A.A. N° /201 _

(Modelo 4 da RA n° 06/2018)

| NOME DA ENTIDADE:

DADOS BANCARIOS

MOVIMENTACAO BANCARIA

DISCRIMINAQAO VALOR SALDO
1 - (+) Saldo final constante do extrato bancario

2 - (-) Cheques emitidos e n@ompensados no extrato bancario

Data N° do Cheque Nome do Credor

Banco Conta Corrente n°

N~ TS S S

3 - SALDO DISPONIVEL (1-2)

Cidade, de dede 201_

Nome e assinatura do Diretor Financeiro Nome e assinatura do Presidente da entidade
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